附件：

国际商务英语学院教职工参加学术会议审批表

	姓名
	
	职称/职务
	
	出差地点
	

	本年度出差次数
	会务费
	预定旅馆及费用
	交通方式及费用
	会议天数

	第    次
	元
	元
	元
	

	总预算金额
	          元

	启/归时间：
	年       月      日  —       年     月     日

	学术会议名称
	

	主办单位
	

	承办单位
	

	是否已附正式邀请函
	

	提交论文题目
	

	是否已附论文全文
	

	是否已安排好调课
	

	系主任审批
	                                       年       月      日

	院分管领导审批
	                                         年      月      日

	学校相关部门审批
	                                         年      月      日


